深汕特别合作区企业服务平台政策申报
操作指引

一、“深i企”用户登录方式
方式一：PC端进入。通过搜索引擎搜索“深i企”官方网站（https://www.szsiq.com/#/），点击右上角【登录】，根据提示进行身份认证登录。
方式二：移动端进入。通过微信扫码、搜索“深i企”小程序或者下载“深i企”APP，点击首页的【请登录】，进入人脸核验流程，填写个人信息并完成人脸识别，认证成功后点击【返回“深i企”首页】，即可完成登录。
二、关联企业 
第一步：点击首页【请选择企业】（移动端）或【用户中心】（PC端）
第二步：添加关联企业
1.点击【添加企业】，录入需关联企业的名称进行【检索】，确认企业名称后点击【添加该企业】。
2.系统弹框提示“是否选择该企业为当前办事企业”，点击【确认选择】。
三、申请经办人（法人账号请跳过）
方式一：
1.在未授权状态通过系统操作提示端口进入，点击【确定】
2.点击【分享法定代表人】，将授权申请链接通过微信分享至法定代表人
3.法定代表人点击授权申请链接进入授权，人脸识别认证通过后，即可完成授权。
方式二：
1.点击右下角【我的】（移动端）或【用户中心】（PC端），选择【我的权限】
2.录入企业全称，并点击【申请权限】
3.填写申请原因后，点击【提交申请】
4.通知企业法人登录“深i企”，人脸识别认证通过后，对已提交的申请进行操作授权
四、法定代表人授权经办
第一步：进入管理界面
登录“深i企”后，点击右下角【我的】，进入个人中心【授权管理】界面。
第二步：进入审核界面
进入【待审核】界面，对申请人信息进行确认
1.批准的授权人员点击【通过】，并进行“通过申请”二次【确认】；不予授权人员点击【驳回】
2.若出现失误操作，切换至【已授权人员】，点击【解除授权】

五、申报政策
第一步：进入深汕企服平台
完成企业关联和法人授权后回到首页找到【各区服务】，点击【深汕特别合作区】模块进入深汕企服平台。
第二步：进入政策申报页面
方式一：在深汕企服平台首页点击【享政策】，找到对应政策进行线上申报
方式二：在深汕企服平台首页找到政策申报快速入口，点击【点击进入】
第三步：提交申报材料
填写联系人姓名、联系方式，上传申报指南所需材料（每个文件上限50M），完成后点击【提交】
六、查看政策申报进展
[bookmark: _GoBack]点击【个人中心】-【消息通知】，显示“申报受理完成”即受理成功；显示“退回”则需点击【我的政策】进入政策申报页面按照“退回理由”修改相关材料后，重新上传提交。受理成功后，可在【我的政策】查看政策补贴进度。
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